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注册及登录
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如无账号可进入注册页面，

通过邮箱注册或手机号注册
后开通。
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个
人
中
心
页
面

完善用户信息页面

用户信息、角色名称

用户头像



云创平台操作使用说明

完
善
用
户
信
息
页
面

完善个人信息
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创建教材
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创
建
教
材

点击创建教材按钮，即可进入教材编辑环节。
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创 建 教 材

填写教材相关元数据信息

注：教材名称位必填项

其余选项，可在教材建设完
成后回填信息。
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图书元数据信息

图书资源信息

预览图书

管理图书资源

我的书架：显示与用户相关的图书列表

个
人
中
心
页
面

删除当前图书

编辑图书内容
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编撰模块
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创建教材
呈现形式

点击进入编撰模块
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点击按钮，按建议尺寸添加封面图片

图书默认封面

编撰模块
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点击编辑
图书简介

可添加视频、音
频、文本和图片

上下箭头按钮

点击可调整已添
加的视频、音频、
文本和图片的上
下排列顺序
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图书简介
呈现页



云创平台操作使用说明

点击编辑
版权信息

此处可回填元数据信息
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点击编辑
前言/序/导学

可添加图书介绍，
导语/导言

点击可修改前言名称
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前言
呈现页
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点击进入
正文内容模块

点击进行篇章页图片上传

默认篇章页图片

鼠标右键可增、删、编节点
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正文内容编辑器

注：在一些比较新的编写体例中
学习目标等内容可以与任务划分为一级
在第一级节点下新增出现

1. 在线录入
2. Word文本复制导入（样式会变）
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标题

加粗

字号

字体

斜体

下划线

删除字符

文字颜色

文字底色

有序/无序
列表

段落对齐

表情

添加图片

添加视频

添加音频

脚注

重点词

公式

Latex公式

插入试卷

插入表格

导入word

导入H5包

添加文档

分割线

图文混排

多图轮播

行字间距

标题

源代码

返回上一步

返回下一步

手写公式
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点击添加图片、视频、音频

添加视频、音频背景图

默认背景图
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可修改媒体默认名称

展开/收起视频
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脚注

脚注样式
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正文内容，重点词样式

重点词列表
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公式

可编辑公式的大小
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手写公式

可编辑公式的大小
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Latex公式
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注：需在我社爱习题平台拥有账号才可具备此功能

插入试卷
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设置大题分数

输入题干和选项

注：需在我社爱习题平台拥有账号才可具备此功能
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点击保存并返回，完成对试题的编辑

注：需在我社爱习题平台拥有账号才可具备此功能
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选择答案，并交卷

1 2
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插入表格

可修改表格默认名称
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导入word文件
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word文件

Word/记事本导入，无法保留原有文字样式，需要对文字进行排版
建议在线录入、撰写文本内容
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添加文档
可添加word、ppt等

添加的ppt文件，附带默认动画效果
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添加文档
可添加word、ppt等

呈现形式：可呈现word文档的播放器
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分割线

分割线，可用于区分上下文内容



云创平台操作使用说明

图文混排

图文排列方式

图片是直角/圆角，选择是，为圆角，选择否，为直角
横排：从左至右
竖排：从上至下 文字占页面的百分比

图片占页面的百分比

图片添加成功，在此处显示图片名称
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可复制记事本中的文字

图片与文字已经形成图
文混排的样式
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多图轮播

可修改图片默认名称
说明提示文字可删除

图片可左右滑动，实现多图轮播

可在此处添加正文
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行字间距

行字间距调整后，文字
段前的缩进可能会有变
化，建议重新调整。



云创平台操作使用说明

标题样式

可在此处添加正文
可修改标题名称
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源代码

可以通过更改源代码，改善页面的呈现样式，让页面更加美观
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引文及参考文献
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参考文献

在此处录入参考文献 新增参考文献

编辑

删除
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本书引文

正文内容的脚标与脚注
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后记
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后 记

拓展性描述、心得体会等

添加底图
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重点词
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重点词

在正文中录入后
会出现在此栏目
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附录
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附 录

在此撰写文本内容
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图书资源
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我的书架

图书资源信息

对图书资源进行管理
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图书资源
呈现页

可导出当前图书资源
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